实验室安全管理制度

一、实验室的安全管理工作要实行“谁主管、谁负责”的原则，各实验室所在单位的行政领导为本单位的安全管理责任人，要根据各自的情况配备适当数量的安全员 , 协助单位领导组织落实各项安全管理制度。

二、各实验室的房门必须安全牢固，一律使用防撬锁，室内无人必须按规定锁好房门，下班时必须关好窗户，锁好门。

三、实验教师必须按时到位，尽职尽责并对本次实验的安全负责，在做实验时必须讲清有关安全规定并要认真贯彻实行。带实验的教师必须坚守岗位，不许把钥匙交给学生。

四、每次实验前要检查所有设备、仪器是否完好，开机后不得随意离开，实验完毕，或停电时，在人员离开之前，必须关好机，切断室内电源。

五、实验人员不得使用与自己工作无关的仪器、设备。

六、不许在工作台上用餐、吃零食，不许在室内喝酒，不许从事下棋、打扑克等文体活动， 不许利用微机做游戏，不许观看与工作无关的光盘录相。

七、室内严禁吸烟、严禁使用明火、电炉、电饭锅、电热杯、热得快等电热器。无关人员及儿童不得进入实验室。

八、严禁乱拉电线，一切用电线路都必须由正式电工按规定安装，不许超负荷用电。用电线路必须安全、可靠，电闸和电插销下边不许堆放易燃物。

九、室内物品要摆放整齐，不许存放公、私现金和私人物品。不许存放易燃、易爆物品，不许在实验室内存放自行车。不许堵塞室内、外通道。

十、室内的灭火器必须存放在位置明显、方便使用的地方，不许压、不许随意挪动 ,不许丢失或随意放空。要保持灭火器的清洁。

十一、室内工作人员必须做到会报火警、会使用本室配备的消防设备、会扑灭初期火灾，会保护各种事故现场。火警电话 “119”, 匪警电话“110”。

十二、上述各项规定必须认真贯彻执行，对违反规定者视情节轻重、态度好坏，分别给予批评教育，没收禁用物品，情节严重者要扣发当事人、单位安全责任人或单位的任务工资。发生重大事故另行处理，必要时依法追究有关人员的刑事责任。

十三、本制度也适用于电教中心、计算机中心、各计算机室等部位。

十四、本制度自公布之日起生效，由学院保卫处监督执行并对实行中的问题作出解释。

